METALIT

AG metalit.ch

We are family - Made in AT, DE, CH and CZ

Als Qualitatsfihrer fur Akustik- und Brandschutzdecken fertigen wir hochwertige Metall-
und Streckmetalldecken und verstehen uns als erster Ansprechpartner fur asthetisch,
technisch und logistisch anspruchsvolle Architektur- und Bauprojekte.

Zur Fural Family gehort die Fural Systeme in Metall GmbH in Gmunden (AT), die Metalit AG
in Biron (CHJ, BST Briinsch GmbH in Kreuztal (DE] die Fural Bohemia in Prachatice (CZ)
sowie die Dipling Werk GmbH in Frankfurt Hungen (DE]. Mit dieser internationalen Partner-
schaft bindeln wir jahrzehntelange Erfahrung in Entwicklung und Produktion sowie das
Verstandnis fur die jeweiligen regionalen Markte.

KAUFMANNISCHE ASSISTENZ (W/M/D) 100%

Zum weiteren Ausbau unseres Teams suchen wir fiir die Metalit AG in Biiron
eine/n ambitionierte/n kaufmannische/n Assistent/in. Wir bieten die Mdglichkeit,
in einem dynamischen Team vielfaltige Erfahrungen auf internationaler Ebene zu
sammeln.

lhre Aufgaben

- kaufmannische Abwicklung der einlangenden Auftrage

- Betreuung der Telefonzentrale

- Rechnungserstellung

- Schnittstelle zwischen Projektleiter und Kunde

- Unterstitzung der Projektleitung in administrativen Belangen

- Rechnungserstellung / Unterstiizung der Kreditorenbuchhaltung
- Lagerbewirtschaftung

Anforderungen

- Wiedereinsteiger/in oder Quereinsteiger/in bevorzugt

- Kaufmannische Grundausbildung oder dhnliches (zB. Birofachdiplom)

- Sehr gute Office-Kenntnisse

- Englisch und Franzdsisch-Kenntnisse von Vorteil

- Bereitschaft zur vierwdchigen Einschulung im Fural-Werk Gmunden/Osterreich
- Genaue, proaktive und selbstorganisierte Arbeitsweise

- Offene sowie kommunikative Personlichkeit

Wir bieten lhnen

- ein spannendes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet
- Teamgeist und zahlreiche Benefits

FURAL - gleitende Arbeitszeiten

Arbeitsbeginn
- - Nach Vereinbarung

METAL .I. T
Arbeitsmittelpunkt
- Blron
DIPLING < Haben wir |hr Interesse geweckt?

Dann senden Sie bitte Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen an unseren CTO
Erwin Galliker erwin.galliker@metalit.ch

Metalit AG
Murmattenstrasse 7
6233 Buiron

Schweiz




