
Metalit AG 
Murmattenstrasse 7
6233 Büron
Schweiz

Zum weiteren Ausbau unseres Teams suchen wir für die Metalit AG in Büron 
eine/n ambitionierte/n kaufmännische/n Assistent/in. Wir bieten die Möglichkeit, 
in einem dynamischen Team vielfältige Erfahrungen auf internationaler Ebene zu 
sammeln.

Ihre Aufgaben
- kaufmännische Abwicklung der einlangenden Aufträge
- Betreuung der Telefonzentrale
- Rechnungserstellung
- Schnittstelle zwischen Projektleiter und Kunde
- Unterstützung der Projektleitung in administrativen Belangen

Anforderungen
- Wiedereinsteiger/in oder Quereinsteiger/in bevorzugt
- Kaufmännische Grundausbildung oder ähnliches (zB. Bürofachdiplom)
- Sehr gute Office-Kenntnisse
- Englisch und Französisch-Kenntnisse
- Bereitschaft zur zweiwöchigen Einschulung im Fural-Werk Gmunden/Österreich
- Genaue, proaktive und selbstorganisierte Arbeitsweise
- Offene sowie kommunikative Persönlichkeit

Wir bieten Ihnen
- ein spannendes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet
- Teamgeist und zahlreiche Benefits
- gleitende Arbeitszeiten

Arbeitsbeginn
- Ab sofort oder nach Vereinbarung

Arbeitsmittelpunkt
- Büron

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann senden Sie bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen an unseren Leiter 
Technik Erwin Galliker
E erwin.galliker@metalit.ch

Seit der ersten Jahreshälfte 2019 sind die Fural Systeme in Metall GmbH in Gmun- den 
(Österreich), die Metalit AG in Büron (Schweiz) und die Dipling Werk GmbH in Frank-
furt/Hungen (Deutschland) die starke und internationale Firmengruppe im Bereich 
Metalldecken.
Metalldecken sind hochwertig, langlebig und edel. Sie optimieren Optik, Akustik, 
Brandschutz und Kühlung von Räumen. Unser Ziel ist, Kunden und Nutzer mit per- 
fekten Deckenlösungen zu begeistern.

KAUFMÄNNISCHE ASSISTENZ (W/M)

AG metalit.ch


